
Liegenschaftsbuchhalter/in (m/w/d) 80–100 % 

Steiner-Rumi Immobilien Management AG | Festanstellung 

 

Die Steiner-Rumi Immobilien Management AG ist ein etabliertes Unternehmen in der professionellen 
Immobilienbewirtschaftung. 

Unsere langjährige und sehr erfahrene Immobilienbuchhalterin wird in wenigen Jahren pensioniert. 
Den Übergang möchten wir sorgfältig vorbereiten und suchen deshalb möglicherweise genau dich als 
zukünftige Leitung der Buchhaltungsabteilung. Wir sind offen für eine Vollzeit- oder aber auch für 
eine Teilzeitanstellung. 
 

Deine Aufgaben 

• Selbständige Führung von Miet-, STWEG- sowie MEG-Liegenschaftsbuchhaltungen 

• Debitoren-, Kreditoren- und Abschlussarbeiten 

• Mahn- und Inkassowesen 

• Heiz- und Nebenkostenabrechnungen 

• Zusammenarbeit mit Bewirtschaftung und Geschäftsleitung 

• Perspektivisch: Übernahme von Fach- und Führungsverantwortung 

 

Dein Profil 

• Erfahrung in der Liegenschaftsbuchhaltung 

• Sehr gute Kenntnisse in einer Immobilen Software (vorzugsweise RIMO), Word, Excel und 
Outlook 

• Selbständige, exakte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

• Sehr gute Deutschkenntnisse 

 

Wir bieten 

• Sorgfältige Einarbeitung und geplanter Wissenstransfer 

• Entwicklungsperspektive mit Leitungsfunktion 

• Kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld 

 

Kontakt 

Wir freuen uns auf deine ausführlichen Bewerbungsunterlagen an 

 

Steiner - Rumi Immobilien Management AG 

Corinne De Odorico 

Zürcherstrasse 6   

5620 Bremgarten 

corinne.deodorico@steiner-ag.ch 


